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3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché

- Str dung tién va tai san ding muc dich ¢6 hi€u qua, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, chéng tham nhiing, thuc hién cong khai tai chinh theo dung quy
dinh phap luat.

- Tao quyén chu dong trong viéc diéu hanh quan 1y, chi tiéu tai chinh cho Uy ban
nhan dan x4 va cac to chitc doan thé, can bo, cong chirc quan 1y nguon kinh phi hoan
thanh tot nhiém vu;

- Gop phan nang cao doi séng cho can bd, cong chirc thong qua kinh phi
tiét kiém duoc hang nam.

- Quy ché ban hanh voéi mirc chi t6i da nhung tuy thudc vao thu ngan séach
trong nim dé diéu hanh cac nhiém vy chi cho hop 1y.

Piéu 2. Pham vi va d6i twong ap dung:

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé ché do, dinh murc, chimg tir quyét toan, trinh tu, thu tuc
va thoi gian quyét toan kinh phi tir ngan sach nha nuéc, kinh phi tir tai khoan tién gui.

2. Pbi tuong ap dung:

Pang Uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Uy ban mat tran T6 quéc,
Ban c6ng an, Ban chi huy quan sy, Hoi ndng dan, Hoi phu ntr, Hoi cuu chién binh,
Doan thanh nién, HG1 chir thap do, Ho1 nguoi cao tudi; Can bo, cong churc, nguoi
hoat dong khong chuyén trach trong cac t6 chitc duoc néu trén; cac to chire dugce sir
dung kinh phi do ngan sach hd trg.

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung quy ché

- Khéng vuot qua ché do chi tiéu hién hanh do co quan nha nuédc c6 tham
quyén quy dinh.

- Phai phu hop véi hoat dong ctia don vi, dam bdo hoan thanh nhi€ém vu dugc
giao, kip thoi va dy da quyén loi hop phép cho can bg, cong chirc co quan.



Piéu 4. Ciin cir dé xay dung quy ché

- Can ct Dy toan dwoc HDND X& giao hang nam va cac nhiém vu duoc
giao bd sung trong nam.

- Can cir dinh muc, tiéu chuan; ché d6 chi tidu tai chinh theo quy dinh hién
hanh ctia nha nude va cip c6 tham quyén.

Chuong 11 )
QUY PINH CHUNG VE CHUNG TU KE TOAN
VA CHE PQ, PINH MUC

Piéu 5. Chirng tir ké toan

Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh c6 lién quan dén ngan sach va
hoat dong tai chinh ctia x& déu phai 1ap chtng tir ké toan. Moi s6 liéu ghi trén s6
sach ké toan déu phai c6 chimg tir ké toan hop phép, hop 1¢ chimg minh.

Pbi v6i nhitng khoan mua sam, chi tiéu nho néu ngudi ban khong phai lap
hoa don thi ngudi mua phai 1ap “phiéu ké mua hang”. Phiéu ké mua hang phai
ghi 0 ho tén, dia chi nguoi mua, tén, sb lugng hang ho4, dich vu da mua va $6
tién thuc t& da tra. Phiéu ké mua hang phai duoc ké toan kiém tra, xac nhan,
trinh chu tai khoan ky duyé¢t, sau d6 mé1 duge coi 1a chung tir hop phép, hop 1€
va lam cin cir ghi sO ké toan.

Picu 6. Quy dinh vé ché dd, dinh mic

1. Chi hop dong lao dong:

- Hop ddng bao vé chi tra 1.400.000 dong /thang, thoi gian 1am viéc 24/24

- Hop d6ng chuyén vin ban cho co quan Pang chinh quyén, Mt tran t6 qudc
va cac doan thé: chi tra tién theo hé sb 1 * voi mirc lwong co ban theo thoi
diém/thang thoi gian 1am viéc 24/24.

- Chi hop d6ng thu quy: Chi tra 1.000.000d/ thang cho can bo hop dong thu
quy-

2. Quy dinh vé chi tién dién 4anh sang, tién nwdc, tién dién thoai, vin
phong pham; chi trang phuc, dong phuc cin bd: Viéc sir dung dién, nudr,
dién thoai va vin phong phiam phai trén tinh than tiét kiém, khong vuot
tiéu chuin, dinh mirc quy dinh. Khong sir dung ctia cong vao muc dich ciia
c4a nhin va khong giy that thoat, ling phi.

a) Chi tién dién

- Hién tai Vin phong Uy ban chi tra tién dién anh sang chung cho Pang uy,
HDND, UBND va céac khéi doan thé, yéu cau cac don vi sit dung dién diing muc



dich, nhu cau va tiét kiém. Khi ra khoi phong phai tat tat ca cac thiét bi dién; khi
két thuc budi, ngay 1am viéc thi tit Atomat.

- Chumng tir thanh toan 13 gidy béo tién dién, hoa don thu tién dién cua Chi nhanh
dién luc Huyén cung cép.

b) Chi tién dién thoai, internet:

- Dién thoai, internet cuia co quan (Khéi UB va DPang ty) chi phuc vu vao muc
dich cong viéc, khong phuc vu cho muc dich ¢4 nhan. Vi vay khong dugc st dung
phuc vu cong viéc ca nhan clia mdi nguoi.

- Uy ban nhan dan xa khong hd tro tién dién thoai ¢b dinh, di dong khodn cho ¢4 nhan, t
chic doan thé.

- Chung tur thanh toan theo hoa don dién thoai ¢ dinh, internet caua Vién
thong cung cap.

d) Vin phong pham, pho t6 tai liéu duoc Uy ban nhan dan xa quéan 1y chat
ché va giao nhiém vu cong chirc van phong quan 1y (Khoéi UB)

- Giao van phong Uy ban lay céc loai vin phong pham (c6 phiéu nhan
VPP): gidy, but, cip 3 gidy, thudc,....dé khi bo phan nao can lay phuc vu cong
viéc thi ky nhan vao so roi nhan VPP. Khi cac bo phan can pho to tai liéu s& 1ay
phiéu dang ky pho t6 tai liéu ctia van phong (c6 chit ky cong chirc vin phong) ra
quan pho 6, trén phiéu ghi rd ndi dung phd t6, s lwong ban, ngay thang pho to
dong thoi cong chirc van phong cap nhat thong tin vao so theo ddi bnn pho to.

- Co s6 thanh toan: Cubdi mdi quy, trén co sé phiéu dang ky pho to tai liéu va
phiéu nhian VPP, cong chiic vian phong d6i chiéu véi chu quan pho to vé s6 luong,
ching loai, noi dung sau d6 mdi tién hanh thi tuc thanh toan theo timg quy.
Trudng hop can bd ty ¥ pho t6 tai lidu, 14y vin phong pham khong thong qua vin
phong s€ khong dugc thanh toan.

3. Pinh mirc chi to chirc ky niém thanh 1ap nganh, ngay I¢:

- Péi v6i cac co quan, don vi ky niém cac ngdy 18 16n trong nim (nim
chan): Pang tty, HDND , Uy ban nhan dan, Uy ban mit tran t6 qudc Viét Nam
x4 t0 chic doan chiic mimg mdi co quan voi dinh muac 13 mot bo hoa tri gia
500.000 dong Vva tién mat 1.000.000 dong. Déi véi cac co quan, don vi ky niém
cac ngay 18 (hang nam): Pang iy, HDND, Uy ban nhén dan, Uy ban mit tran t6
qudc Viét Nam xa t6 chirc doan chic mimng mdi co qaun voi dinh muc 13 mot
b6 hoa tri gia 500.000 dong va tién mit 1 500.000 dong.

- Ky niém thanh 13p nganh ctia bo phan, doan thé, to chirc chinh tri xa hoi Dang
tty, HDND, Uy ban nhan dén t6 chirc doan chiic mimng mdi b phén, doan thé, t6 chirc
mdt bo hoa tri gia 100.000 dong va  200.000 dong.



Riéng d6i voi cac budi 18 16n mang tinh chat long trong thi chi mua lang
hoa véi s tién 1.000.000d.
4) Pinh mirc chi té chirc hdi nghi:

- Chi thu lao giang vién, chi boi dudng bao cao vién, thuc hién theo mirc
chi thu lao quy dinh ddi véi giang vién, bao cdo vién tai Thong tu 36/2018/TT-
BTC ngay 30/3/2018 Cua Bo Tai Chinh quy dinh vé 1ap du toan, quan 1y va su
dung kinh phi tir ngan sach nha nudc danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can
b0 cong chuec.

- Chi tién nudc udng 10.000 d/01 budi/01 dai biéu

- Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong nam trong danh séch
tra luong cta ngan sach nha nude: 50.000d/01 budi/01dai biéu.

* Trong truong hop t6 chirc an tip trung, cin cl tinh chat timg cudc hop va
pham vi ngudn ngan sach, dinh murc chi hd tro tién an cho dai biéu khach moi
khong nam trong danh sach tra luong ctia ngan sach nha nudc co thé cao hon
nhung khong vuot qua 130% muc quy dinh trén.

- V& hinh thtrc quyét toan:

Chi tién an ¢6 02 hinh thirc quyét toan:

+ Thir nhat: lap danh sach, sb tién sau do6 cho tung dai biéu ky nhan

+ Thir hai: néu don vi tu t6 chirc nau an thi 1ap danh sach c6 xac nhan cua
thu trudéng va kém theo ban ké mua thurc an, héa don, bién nhan nhan tién; néu
hop dong nau an thi 1ap ban hop dong nau an. Pbi véi tién nude co thé 1ap danh
sach cho ky nhan hodc yéu cu co s& ban cung cip hoa don tién nude udng.

+ Cac khoan thué, muén ( néu c6) thi phai c6 hop dong va thanh 1y hop
ddng va hoa don.

+ Giéy moi, van ban, ké hoach to chirc hoi nghi, danh sach ky nhan tién.
Truong hop t6 chirc nau an tap trung c6 bién ban hop déng nau in, hoa don.

5) Pinh mirc chi ché do cong tac phi:

- Can bd di cong tac dugc thanh toan tién tau, xe di lai theo mic khoan nhu
Sau:

+ Chi phi chiéu di va chiéu vé di cong tac noi tinh (15km- dudi 100km):
100.000 dong

+ Poi véi can bo tu tac bang phuong tién ctua minh thi khoan tién tu tic
phuong tién bang 0,2 lit xang/km, gia xing dugc tinh tai thoi diém cy thé di
cong tac va theo khoang céach dia giéi hanh chinh.

- Phu cép luu tri (phu cdp di duong va phu cdp luu tra tai noi cong tac):



+ Di cong tic ngoai tinh cich co quan 100km tré 1én: 200.000
dong/ngudi/ngay. Di cong tac ngoai tinh cach co quan dudi 100km thi 150.000
ddng ngudi/ ngay

+ Pi cong tac ndi tinh cach co quan tir 15km dén dudi 100km.

- Thanh toan tién thué phong nghi tai noi cong tac theo mirc khoan nhur sau::

+ Pi cong tac & quan cac thanh phd: Ha noi, H6 Chi Minh, Hai phong, Can
Tho, Pa Nang va TP d6 thi loai I thuodc tinh thi can bo, cong chitc dugce thanh
toan gia thué phong 400.000d/01ngay/01 nguoi.

+ D1 cong tac & cac vung con lai thi can bg, cong churc dugc thanh toan gia
thué phong 250.000d/01ngay/01 nguoi.

- Chung tir 1am thanh toan: Gidy di duong cia can bd di cong tac co dong
dau x4c nhan noi dén cong tac.

6) Quy dinh ché d9 tiép khach

a) Déi v6i khach dén 1am viéc tai co quan, don vi: Chi nuéc udéng mirc chi
20.000 dong/nguoi/ngay. q ,

b) Chi moi com: co quan khong t6 chuc chi chiéu dai doi voi Ighéch trong
nude den 1am vige tai co quan; truong hop xet thay can thiet thi chi to chirc moi
com khach theo muc chi tiep khach khong vuot quéa 300.000 dong/1 suat.

) Chung tir thanh toan can ctr vao hdéa don GTGT va van ban c6 ndi dung lién
quan dén chi tiép khach hodc hoa don GTGT va xac nhan Uty ban c6 ndi dung lién
quan dén chi tiép khéch.

7) Quy dinh ché d9 1am thém gio

Céch tinh luong 1am thém gid vao ban dém, ngay nghi, ngay 18, tét duoc
cian ct vao Luat lao dong s6 10/2012/QH13, Nghi dinh sé 5/2015/ND-CP va
dugc hudng dan thi hanh chi tiét tai Thong tu S6: 23/2015/TT-BLDTBXH ban
hanh ngay 23/6/2015 ¢6 hi¢u lyc tir ngay 8/8/2015.

a) Céach tinh lwong lam thém gio
* Cong thirc tinh lam thém gid vao ban ngay:

T.}\ . A
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thém gio thém

150% khi lam thém gid vao ngay thuong
200% khi lam thém gid vao ngay nghi
300% khi 1am thém gid vao ngay 18, tét (tét dl, tét al, 30/4,1/5)



* Cong thue tinh_lam thém gid vao ban dém:

Tién lwong 1am vio ban Tién lwong thue tra ngay binh S6 gio' 1am viéc vao ban
= X[130%0[x

dém thuong dém

- Tién lwong thwe tra ngay binh thwong: La sb tién ma nguoi lao dong
dugc nhén trong cac ngay lam viéc binh thudng va s& duge chia ra theo sd ngay,
sO gio dé 1am can cw tinh tién lam thém gio.

(HSL + phuy cap CV) * Luong co ban
Tién luong gid =

) ~ 22ngayx8gio (=176 gio)
- S0 gio' lam thém: La so6 gio can bo lam thém ngoai thoi gian lam viée
theo quy dinh. SO gio lam thém nay s€ dugc thé hi¢n 1o trén bang cham cong
- Ngay nghi: La ngay nghi hang tuan vao cha nhat

* Co s¢ thanh toan: Bang chdm cong lam thém gio do can bd van
phong theo gi6i cham cong.

8. Quy dinh mirc chi cho cong tac dao tao, boi dudng can bd

- Can b, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach cip xi co
quyét dinh ctr di hoc thi duoc chi hd tro cac khoan nhu sau:

+ Hb tro mua tai liéu (c6 phiéu thu)

+ Hd trg tién an, phu cdp luu trd cho mét khoa hoc: 1.000.000d —
1.500.0004 (tuy vao dja diém hoc gan hay xa ma Chu tich Uy ban cin ctr mic
ho trg).

9. Quy dinh mic chi cho dbi twong chinh sach; cian b cong chirc, nguoi
hoat dong khong chuyén trach cip xa nghi, luAn chuyén cong tic va can bd bi
bénh hiém nghéo, bi tai nan trong qua trinh thue thi cong viéc.

- Chi tham bénh gia dinh chinh sach gém: thuong binh, bénh binh, than
nhan gia dinh liét si (cha, me, vo, chong) 1a 200.000d/ngudi/lan, mot nam khong
qua 02 lan; chi viéng dam tang dbi twong chinh sach, than nhan gia dinh liét si
300.000d/dam; chi 18 tang cho cac ddi twong con lai nam trong tiéu chuan phai
t6 chtrc 18 tang thi mutrc chi nhu ddi twong chinh sach (300.000d/dam).

- Chi h trg dot xudt cho can bo, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén
trach cAp xa gip tai nan, thién tai, bénh nan y va c6 hoan canh kho khan vé kinh
té thi duoc hd tro tily vao timg truong hop cu thé, mirc hd trg mdi ngudi khong
qua 2.000.000d/ngudi/nam.

~ - Chi tham hoi dm dau 300.000 dong/ngudi, mot nam khong qua 02 1?11}
(Poi voi truong hop can bg, cong chirc, ban chuyén trach cap xa va bo me de, bo
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me chdng(vo) di ndm vién ¢ tuyén huyén trd 1én). Giao cho Van phong ty ban
theo do1 va chiu trach nhiém thanh toan.

- Chi tham viéng ( Dbi véi truong hop bb me dé, 1:36 me chdng (vo) cua can
by, cong chure, ban chuyén trach cap xa qua doi thi tién diéu 500.000 dong va
tién trudng 120.000 dong). Giao cho Van phong Uy ban theo ddi va chiu trach
nhiém thanh toan.

- Chi qua cho can bo nghi huu, nghi cong tac mic chi: 2.000.000 dong.

- Chi qua cho can bo luan chuyén cong tac murc chi: 1.000.000 d/ngudi.

10. Quy dinh mikc chi kinh phi cho hoat dong Quéc phong - An Ninh

- Chi hd tro cho cong tac tuyén quan nhu: Chi hd trg cho cong tac tuyén
quan nhu: Kinh phi bdi dudng cho t6 so kham stc khoe nghia vy, thanh vién
Hoi dong nghia vy tham gia so kham dugc tinh bang mot ngiy cong tac phi
trong tinh cia can by cong nhan vién nha nudc theo quy dinh hién hanh. (Theo
Thong tu 16/2016. TTLT-BYT-BQP); HJ tro cho cong tac kham stc khoe, to
chirc 18 tién dua thanh nién 1én dudng nhap ngil, chi hd trg cho thanh nién 1én
dudng nhap ngii véi muc chi: hd trg cho kham strc khée 50.000d/ngudi, hod tro
t6 chirc 18 tién dua thanh nién 1én duong nhap ngii 50.000d/ngudi, chi hd trg cho
thanh nién 1én duong nhap ngii 1.000.000d/thanh nién

- HO tro cac ho cac quan nhan xuat ngu tré vé dia phuong : 200.000 dong/1
quén nhan.

- Chi hd trg tién xang, tién boi dudng cho luc lugng cong an, quan su truc
bao vé cac ngay 1&, tét, tuan tra, mat phyc véi muirc chi 100.000d/ngudi/ngay

11. Quy dinh vé mua sim tai san, tai san co dinh, thué mwén, sira chira
thwong xuyén va xay dung co ban, sita chira 16n.

a) Mua sam tai san: theo nhu cau thyc té va vin ban quy dinh hién hanh.

- Chimg tir quyét toan gdm c6: Hop dong, bién ban nghiém thu va ban giao tai
san, thanh 1y hop dong, hoa don; d6i voi mua sim nho chi can hoa don thanh toan bén
ban hang.

c) Thué mudn va stra chira thuong xuyén

- Pbi vé6i cac khoan chi thué, mudn: trong qua trinh thyc hién nhiém vu dugc
giao hodc cong viéc thudng xuyén ctia cac bo phan, doan thé c6 nhu cau thué muén
nhu: thué van chuyén, thué stra chita, thué nao vét cong rénh thi phai 1ap hop dong,
thanh 1y hop dong, hoa don(néu c6). Hop dong phai thé hién 13 ndi dung, thoi
gian, pham vi giai quyét cong viéc va sd tién.

- Pbi voi cac khoan thué mudn hodc stra chira thudng xuyén véi sd tién dudi
500.000 dong thi khong can phai 1ap hop dong ma chi can hoa don hodc bién nhan
nhan tién.



d) Xay dung co ban va stra chira 16n

- X4y dung co ban: Khi dau tu xdy dung co ban phai lap hd so dung quy
trinh vé dau tu xdy dung co ban nhu: Quyét dinh cht truong, Bao cdo kinh té ky
thuét, thim dinh khdi lugng ctia Phong Kinh té - Ha tﬁng va Phong Tai chinh-Ké&
hoach, Quyét dinh dau tu (néu c6), Quyét dinh phé duyét bao céo kinh té k¥
thuat, Quyét dinh chi dinh thau (d6i vdi cac cong trinh khong phai déu thau),
Quyét dinh thanh 1ap ban quan 1y cong trinh, Bién ban thuong thao hop dong
(néu co), Hop ddng, Bién ban nghiém thu, Hoa don, bdo céo khdi lwong hoan
thanh, S6 nhat ky cong trinh (néu c¢6) va cac chimg tir khic theo quy dinh. Sau
khi nghiém thu quyét toan coéng trinh dua vao st dung thi phai lam bao céo
quyét toan cong trinh v&i Phong Tai chinh-Ké hoach va Kho bac Nha nuéc.

- P6i v6i cac khoan stra chita 16n quy trinh thuc hién gidng nhu dau tu xay
dung co ban.

12. Chi hd tro cho hoat ddng gido duc, y té va thu thué, hd tro thon va
cac to chirc doan thé, hd tro kinh phi hoat dong cong doan.

a) Chi hd tro gido duc

La cac khoan chi t6 chtrc ky niém ngdy nha giao Viét Nam; cac khoan chi
phuc vu cong tac day va hoc va cac khoan chi khac.

b) Chi hd tro y t

La cac khoan chi hd trg cho hoat dong trong linh vyc dén so - ké hoach héa
gia dinh, hd tro cho hoat dong phong ché)ng dich bénh; ho trg cac dot tiém
chung; cac khoan chi phuc vu cong tac lam vi¢c va cac khoan chi khac.

¢) Chi hd trg thu thué

La cac khoan chi phuc vu cho cong tac khai thac ngudn thu, chdng that thu
thué.

d.) Ho tro thdn va cac td chiic doan thé, hoat dong cong doan

La khoan chi hd trg thén dé c6 thém kinh phi tu sita khudn vién nha vin
hoa, duong, muong trong thén, mua sam co s& vat chat nha van ho4; to chic ky
niém ngay Dai doan két toan dan.

+ Khoan chi hd trg cac to chic doan thé c6 thém kinh phi t6 chtrc dai hoi,
cac ngay thanh 1ap nganh hodc c6 nhi¢m vu phat sinh dot xuat nhiém vu do
UBND giao dé hoan thanh ké hoach dé ra.

+ Khi khoan thu tir cong doan khong du dé chi cac nhiém vu quan trong
phéat sinh, Uy ban nhan dan x s& can c&t cac nhiém vu chi d6 dé c6 dinh muc hd
trg cho phu hop.



13. Chi cong tac khen thwéng; chi true ngay nghi 18, tét duwong lich, tét
nguyén dan cho can bj, cong chirc, can by khdng chuyén trach, can b thon.

+ Chi cong tac khen thuong theo QD sb 38/QD-UBND ngay 28/6/2019
cia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché thi dua, khen thuéng

+ Chi truc ngay 18, tét duong lich dinh murc chi mdi can bd 200.000d/ngudi

+ Chi tryc ngdy tét nguyén dan hang nam tiy vao tinh hinh tai chinh cta
ngan sach xa ma c6 mirc chi cu thé cho mdi can bd nhung dinh mirc chi khéng
qua 500.000d/nguoi.

14. Kinh phi tiét kiém dwoc khi thuc hién ché d9 tw chi tw chiu trach
nhiém veé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chlnh cho Dang uy,
HDND, Uy ban nhan dan Uy ban mat tran T6 quoc va ca t6 chirc doan thé.

Kinh phi quan 1y tiét kiém duoc duoc sir dung theo cac ndi dung sau:

- Trich 1ap Quy du phong 6n dinh thu nhap.

- Chi thu nhap tang thém cho can bd, cong churc, ban chuyén trach.
- Chi khen thuong cho tap thé va ca nhan c6 thanh tich.

- Chi cho céac hoat dong phuc loi:

-T6 chire cho can bd cong chtrc, vién chuc di tham quan, nghi mat;

- Trg cap kho khan dot xuat cho can bd cong chirc, vién chire (do bi tai nan,
hoa hoan, ...);

- H tro cac hoat dong khéc trong co quan (do Thu trudng co quan quyét dinh)

- Phan kinh phi tiét kiém dugc dung dé chi khen thuong, chi cac hoat dong
phuc lgi tap the.

- Chi trg cép khé khan dot xuit cho can bo, cong chuc , ban chuyén trach,
ké ca nhiing truong hop nghi huu, nghi mat strc;

- Chi thém cho can bd, cong churc, nguoi lao dong trong bién ché khi thue
hién tinh gian bién che;

Kinh phi quéan 1y tiét kiém dugc dugc trong ndm sau khi chi tra cac khoan
néu trén con lai (n€u co), duoc chuyén sang nam sau ti€p tuc str dung.

a. Ty 1€ va phwong an sir dung

- Trén co s& s kinh phi tiét kiém duge xac dinh trong nam, Ké toan dé xuét
phuong an st dung theo ting ndi dung dugc quy dinh tai Piéu 15 Quy ché nay, lay
y kién Cong doan Co quan trudce khi trinh Lanh dao co quan xem xét, quyét dinh.

- Kinh phi tiét kiém dugc phan bo nhu sau:
+ Chi thu nhap tang thém cho can bo, cong chirc, vién chuc: 70%;

+ Trich 1ap quy phtc loi: 20%;



+ Trich 1ap quy du phong: 10%.
15. Chi tra thu nhép tang thém

1. Viéc chi tram thu nhép tdng thém cho ting cén bd, nhan vién theo két
qua x&p loai lao dong hang nam. H¢ s6 diéu chinh nhu sau:

- Hé $6 1,0: Ap dung cho c4 nhan dat danh hi¢u lao dong tién tién;
-Hé s6 1,1: Ap dung cho ¢4 nhan dat danh hi¢u chién sy thi dua co sé.
2. Céach tinh:

Chi tra thu nhap ting thém cho can bd coéng chuc téi da khong qua 1,0
(mot) 1an so voi muc tién luong cap bac, chirc vu do Nha nudce quy dinh va duoc
xac dinh theo cong thuec:

4 + ) o N
Quy tién Tong hé so
lwong, tién lwong, phu
< cong duge > cip dong
[ ) phép chi bio hiém
Thu nhép i bao hiem ~ -
ting thém ) ‘tra toi tia < cua C(‘:l.nhan . ,
X clacd p - > L X ngudi lao HE 56
nhan Tong hé sb dong N didu
lwong, phu chinh
~ - cap dong g P
< baohiém > )
cua toan
don vi

16.Chi hd trg chinh sich phat trién thwong mai va dich vu nong nghiép

Chi ché do chinh sach phat trién thuong mai va dich vu nong nghié¢p thuc
hién theo Nghi Quyét HDND, Quyét dinh Uy ban nhan dan x4 dé ra trong nam.

17. Quy dinh vé tam trng va thanh toan tam vng:

a) Quy dinh tam Ung:

- Viéc tam Umg ngan sach cua cac nganh dé chi hoat dong, mua sdm phai
thuc hién ding quy trinh: phéi 1ap bang dy tri kinh phi, gidy dé nghi tam ung
gui tai Ban tai chinh Xa (qua ké todn ngan sach) tham tra noi dung tam tng, sau
doé trinh chu tai khoan phé duyét va nhan tién tai thu quy. Truong hop dot xuat
phai tam tng tién ngan sach dé chi cho hoat dong ma ké toan khong co tai co
quan thi t6 chirc, ca nhan 1ap bang du tru kinh phi (d6i véi cac khoan chi tir
1.000.000d trd 1én) va dé nghi tam Gmg giri chu tai khoan phé duyét; truong hop
khong c6 chu tai khoan tai co quan thi ké toan kiém tra ndi dung sau d6 xin y
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kién dé chu tai khoan quyét dinh. Thu quy khéng dugc cho tam tGmg khi chwa co
chit ky phé duyét hoac su chi dao cta chu tai khoan.

- Cac nganh tam Gng phai cha dong vé mit thoi gian dé dé nghi xin tam
ung, tao diéu kién thuan loi cho B phéan tai chinh diéu hanh ngan sach. DPdi véi
nhimg khoan tam mg véi so tién tir 5 triéu dong tré xudng phai gii Bo phan tai
chinh trudc 05 ngay (trir trudng hop dot xuat), tam tng so tién tir 5 triéu dén 10
triéu dong phai giri B6 phén tai chinh trudc 07 ngay, tam tng tir 10 triéu dong
tré 1én phai giri BO phan tai chinh trude 10 ngdy, dé Bo phén tai chinh co ké
hoach tam ung ttr Kho bac.

b) Thanh toan tam Ung:

- Tam Gng chi thudng xuyén: Trong thoi han 5 ngay ké tir ngay tam tGmg hoic ké
tir ngay két thic ndi dung cong viée cac bd phan phai lam hd so thanh toan voi Bo phan
tai chinh.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam tng phai kém theo bang du tra kinh
phi da dugc chu tai khoan phé duyét.

- Nhiing trudng hop vi pham vé thoi gian thanh toan tam tmg 03 lan trd 1én
lam anh huong dén diéu hanh ngan sach, Uy ban nhan dan x4 s& c6 thong béo tir
chéi tam tmg ddi véi bd phan do.

* Ghi chu:

- Ngoai quy dinh vé mirc chi tidu cu thé trén néu ¢ phat sinh thém mot s6
nhiém vu chi dot xuat, quan trong khac thi ké toan cin cir vao tinh hinh tai chinh
ngan sach x& tham muu chi tai khoan quyét dinh chi va huéng dan 1am ho so
theo quy dinh.

- Tuy vao tinh hinh thu ngén sach xa hang nam, do vay c6 nhitng dinh mirc
chi tuy da dé ra nhung chua chi dugc hoac chi thép hon nham muc dich dam bao
tong chi khong vuot qua tong thu ngan sach.

) Chuong IIT
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 7. Quy ché chi tiéu nodi bd cua co quan Uy ban nhan dan x& 13 co s&
phap 1y dé thuc hién giao dich voi kho bac nha nudc huyén. Cong chic Tai
chinh-Ké toan cin ctr vao quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan dé kiém soat
viéc thanh quyét toan dbi véi cac to chirc, ca nhan c6 thy hudng tir ngan sach
nha nude. Trudng hop quyét toan sai v6i ndi dung quy ché nay phai tir chdi
thanh toan, dam bao cho viéc thuc hién quy ché mot cach nghiém tac, chic ché,
tiét kiém ngan sach nha nudc va dung quy dinh ciia Luat Ngan sach nha nuéc,
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Luat Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va cac vin ban hudng dan, chi dao co
lién quan.

Piéu 8. Moi trudng hop vi pham quy ché nay thi tiy theo tinh chat, mirc do
ma bi nhic nhd, phé binh, kiém diém xir 1y theo quy dinh phap luat hién hanh./.

UY BAN NHAN DAN XA
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